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一、论文的写作目的

• 培养方案主要环节之一，2学分。

• 检验学生运用所学知识分析问题、解决问题的
重要途径。

• 培养学生创新能力、实践能力和创业精神的重
要实践环节。

• 北大学习成果的永久性记录。
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二、论文基本要求

• 必须是一篇由本人独立完成的、完整的论文。

• 具有一定的现实意义(实际应用价值)或理论意
义。

• 能够显示作者具有较好地运用所学的专业知识，
分析和解决问题的能力。

• 写作规范，符合北京大学本科生毕业论文的基
本要求和书写格式。



三、论文选题

• 允许跨专业自由选题，自行联系导师（限本院具
备助理教授以上职称的教师）。

• 所选题目应结合实际，从工商管理的学科角度出
发，避免单纯的理论分析。

• 以研究性学术论文为主，不得以实习报告、毕业
实践等其他形式代替。



四、论文的规范要求

• 论文正本一般包括：论文封面、摘要、目录、正
文、参考文献、附录、致谢、原创性声明和授权
说明。

• 论文的篇幅原则上应为2万字左右。



封面

详见链接



摘要

• 摘要中需简要说明研究的问题以及得到的主要结
论（ 200字左右）。

• 摘要最后另起一行，列出本文的关键词（3-5个），
每个关键词之间用分号隔开。



目录

• 目录既是论文的提纲，也是正文中的各级标题。
目录中只需列出一、二级标题和相应的页码即
可。

• 目录可以自动生成的，随着论文内容的调整自动
更新页码。

• 页码应从正文开始至论文结束。

• 封面、摘要、目录没有页码。



正文

• 论文正文应当包括三个部分：
导论
主体说明和论述
结论

• 各个部分之间连续排印，不需重新起页。





正文格式的要求

• 论文正文字号为小四号（西文12号），行间距为
1.5倍行距。

• 正文中所有表格、图示须分别排序和标注名称；表
名应在表的上方；图名应在图的下方。

• 所有表格或图示应在底部注明资料来源。

• 正文中如有与相关表格或图示对应处，需用文字在
表格或图示的上方注明“（见附表）”字样。



表1-1. 中国2001-2010年经济增长

GDP增长 消费拉动 投资拉动 净出口拉动

2001 8.3 4.1 4.2 0
2002 9.1 4 4.4 0.7
2003 10 3.5 6.4 0.1
2004 10.1 3.9 5.6 0.6
2005 10.4 4 3.9 2.5
2006 11.1 4.3 4.6 2.2
2007 11.4 4.4 4.3 2.7
2008 9 4 4.2 0.8
2009 8.7 4.6 8 -3.9
2010 10.3 3.9 5.6 0.8

数据来源: 根据国家统计年鉴2010整理
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参考文献

• 文中直接或间接引用的学术文献须编入参考文
献。

• 参考文献的排序，一般应中文在前，西文在
后；中文的参考文献须按作者姓氏的拼音排
序，西文按字母顺序排列。

•



参考文献（举例）
• 1.刘菲：“品牌连锁：餐饮业发展的助推剂”， 《商业文

化》，2004年5月， pp.35-45 .

• 2.[美]迈克尔•波特著，陈小悦译：《竞争优势》，华夏出
版社，1997年12月， pp.125-150 .

• 3. Arrow, K. and M. Kurz, (1970). Public 
Investment, the Rate of Return and Optimal Fiscal 
Policy. Johns Hopkins University Press. 

• 4. Lucas, R. E. Jr, (2000). Inflation and Welfare. 
Econometrica 68(2), 247-274.



学术规范

• 端正学风，杜绝弄虚作假、抄袭等不良行为。

• 严格执行“北京大学本科学术规范条例”
（具体参照《北京大学本科生学习与生活实用手

册》）



五、指导教师的职责

• 确定研究课题内容、制定写作进度。

• 指导学生进行开题、结题、答辩。

• 掌握学生写作进度，每周至少进行一次答疑和督
促检查。

• 每位导师原则上指导8位学生并为学生论文打分。



六、专家评审

• 论文评审工作将组织专家匿名评审，并给出成
绩。

• 评审不合格的论文，学生需根据专家意见进行修
改，再交由另一名专家评阅。

• 评审专家将评审结果反馈到项目办公室，办公室
第一时间通知到学生。



七、论文最终得分

• 综合指导老师和评审委员的分数，加权得出学生
的最终分数：

指导老师分数*60%+专家评阅分数*40%

• 毕业论文的成绩分为百分制，60分以上为及格，
90以上为优秀



八、论文答辩

• 答辩委员会的设立
由3名具有助理教授以上职称的教师组成。

• 参加答辩的范围
根据论文评审情况，学院将安排90分以上、评审
不合格及其余的部分论文参加答辩，并评选出年
度优秀论文。



八、论文答辩

• 答辩过程
本科生毕业论文答辩由答辩委员会主持公开答辩
会。答辩过程中，学生报告自己毕业论文的主要
研究内容并回答答辩委员会提出的问题，每人约
20分钟。



九、日程安排

初期选题

• 2015年1月5日之前将论文题目及指导教师姓名报本科研究生项目办公室审核备案
（填报方式见后续邮件通知）

• 2015年1月10日进入论文写作指导阶段。

中期检查
• 2015年3月初项目办公室对学生论文写作进展情况进行调查跟踪。

终期结题

• 2015年4月3日导师对学生论文进行结题验收，提出修改意见。

• 2015年4月10日学生将修改后的论文提交给导师。
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论文提交

• 2015年4月16日将验收合格的论文按照统一格式上传到指定网站。装订1册
匿名论文提交至项目办公室。

论文评审

• 导师评审：2015年4月17日导师将论文成绩报送至项目办公室。

• 匿名评审：2015年4月24日匿名导师将论文成绩报送至项目办公室。

论文答辩

• 2015年4月30日前组织专家评审以及论文答辩。
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十、常见问题

• 撰写学位论文常见的问题有：
选题过于空泛
没有重点，分析缺乏深度
层次、结构混乱，可读性差
文中的标题、页码与目录不一致
图表不规范
未注明参考文献和资料来源
文字、标点符号错误过多



相关信息请关注项目办公室的通知

谢谢！
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